
 

 
RODEZ 

Ville chef-lieu du Département de l’Aveyron (26 000 habitants) 

Recrute dans le cadre d’un CONTRAT A DUREE DETERMINEE de 5 mois : 

 
Conseiller(ère) Numérique 

 
Vous aurez pour mission de sensibiliser les usagers à l’outil numérique et les accompagner dans les 
démarches administratives. Il ou elle mettra en place, animera et supervisera des ateliers 
numériques, ainsi que des permanences numériques (animation de l’outil MAO). 
 
 
 

Activités :  

 

 Animation des ateliers informatiques auprès des publics dans les Maisons de Quartier et de la Maison 
France Service (Accompagnement, préparation et animation des séances autour de l’outil informatique) 

 Mise en place de permanences numériques avec le public du CCAS (propositions d’animation dans les 
structures du CCAS) 

 La maitrise de l’outil MAO (Musique Assistée par Ordinateur) serait appréciée. 

 

 
 

 Profil :  
 

- Connaissances de l’organisation d’une Collectivité et de la règlementation en vigueur 

- Parfait maitrise des outils bureautiques et du numérique 

- Forte autonomie pour la planification et l’organisation du travail 

- Sens de l’organisation, Rigueur, prise d’initiatives 

- Sens du service public, qualités d’écoute et de discrétion 

- Esprit d’équipe, dynamisme, capacité d’adaptation, 

- Disponibilité 

- Capacité à animer des groupes, à transmettre un savoir et accompagner les usagers 

- Qualités relationnelles, courtoisie,  

- Permis B exigé  
 

 

 

 
Merci d’adresser votre candidature : lettre de motivation accompagnée de votre CV   

avant le 10 août 2026 à : 
 

Monsieur le Maire – Hôtel de Ville  
DRH  

B.P. 31119 
12031 Rodez Cedex 9 

Ou par mail : drh@mairie-rodez.fr  

mailto:drh@mairie-rodez.fr

